 Eine eigene Homepage für die Kita  

CARITAS-Fortbildung am 24.01.2012 und am 17.02.2012 in Regensburg 
Dozent: Manfred Gerber Mensch + PR 

1 Einstieg in Thema Internet

1.1 Wie ist das mit dem Internet?
Siehe Dokument: watch
2 Excurs Marketing: Bedürfnisse und wie kommen Entscheidungen von Kunden zustande? 
Siehe Anhang/Anhänge: Marketing und Kundenorientierung in sozialen Einrichtungen.doc
2.1 Definition: Marketing ist die konzeptionelle, bewusst marktorientierte Unternehmensführung, die sämtliche Unternehmensaktivitäten an den Bedürfnissen gegenwärtiger und potentieller Kunden ausrichtet, um die Unternehmensziele zu erreichen.
Siehe Anhang/Anhänge: MarketingundKundenorientierunginsozialenEinrichtungen.pdf
2.1.1 Produktpolitik
2.1.1.1 Was wird "produziert", d.h. was ist das vom Träger vorgegebene Angebot (z.B. Kinderbetreuung für Kinder im Alter von 3 bis 6 Jahren, Montags bis Freitags von 7 bis 17 Uhr)?
2.1.1.2 Wie ist das Produkt gestaltet (Konzeptionen, pädagogische Stilrichtungen)?
2.1.1.3 Welche zusätzlichen Leistungen werden angeboten (z.B. Elterncafé)?
2.1.2 Preispolitik
2.1.2.1 Wie wird der Preis (Elternbeitrag) festgelegt?
2.1.2.2 Gibt es von Seiten der Einrichtung Möglichkeiten der Einflussnahme?
2.1.2.3 Gibt es Möglichkeiten, Geld für die Kasse der Einrichtung einzunehmen?
2.1.3 Kommunikationspolitik
2.1.3.1 Welche Aktivitäten gibt es, die die Meinung der Kunden (Eltern, Träger und Öffentlichkeit) beeinflussen (z.B. Hospitationen, Elternzeitungen, Foto- und Videodokumentationen, Teilnahme an öffentlichen Festen und Fachtagungen, Artikel in örtlicher und Fachpresse, Internetauftritte, ...)?
2.1.4 Distributionspolitik
2.1.4.1 Wie kommt das Produkt zum Kunden (z.B. Anmeldemöglichkeiten, Bringdienste, aufsuchende Arbeit, ...)?
2.2 Malsow´sche Bedürfnispyramide
Siehe Anhang/Anhänge: Maslow.pdf
2.3 AVN Beispiel: Autokauf
Siehe Anhang/Anhänge: AVN-Modell.mmap
2.4 Gruppenarbeit: Mein Angebot
2.4.1 Handout Mein Angebot
Siehe Anhang/Anhänge: Mein Angebot.doc
2.5 Marktforschung: Was Eltern erwarten
Siehe Dokument: wie-finde-ich-einen-guten-kindergarten
Siehe Anhang/Anhänge: Checkliste_fuer_eine_gute_Kita.pdf, 
Kindertagesbetreuung-AufnahmeKiga.pdf
3 Warum und wozu brauchen wir  eine eigene Homepage?

3.1 Ergebnisse vom 24.01.2012
3.1.1 Zeitgemäßes Medium
3.1.1.1 Präsentation 
3.1.1.1.1 Wer sind wir?
3.1.1.1.2 Was haben wir?
3.1.1.1.3 Kosten für Eltern?
3.1.1.1.4 Öffnungszeiten?
3.1.1.1.5 Vergleich zwischen den Einrichtungen
3.1.1.1.6 Pädagogik
3.1.1.1.6.1 Konzeption
3.1.1.1.7 Räume
3.1.1.1.8 Ausbildung der päd.  Fachkräfte
3.1.1.1.9 Stellenangebote
3.1.1.1.10 Qualität der eigenen Arbeit
3.1.1.1.11 Projekte
3.1.2 Öffentlichkeitsarbeit
3.1.2.1 Werbung für unsere Einrichtung
3.1.2.1.1 Zuckerl
3.1.2.1.2 Besonderheiten
3.1.2.2 Sponsoren
3.1.3 Infrmaionsplattform
3.1.3.1 Darstellung von Arbeitsabläufe
3.1.3.2 Eltern
3.1.3.2.1 zukünftigen Eltern
3.1.3.3 Elternbeirat
3.1.3.3.1 Kontaktdaten
3.1.3.3.2 Protokolle
3.1.3.4 Aktuelle Informationen
3.1.3.4.1 Immer Aktuell
3.1.3.4.1.1 von Zuhause 24 Stunden am Tag
3.1.3.5 Bewerber
3.1.3.6 Bildergalerie
3.1.3.7 Austausch mit anderen Institutionen
3.1.3.7.1 Links zu Fachdiensten
3.1.3.7.1.1 andere Einrichtungen
3.1.3.7.1.2 Vernetzung mit Fachstellen
Regierung

Landratsamt

Schulen

Realschulen

Fachschulen

Förderschulen

Grundschulen

Frühförderstellen

Kirchliche Gemeinde

Politische Gemeinde

Verband

3.1.3.8 Fachstellen
3.1.3.9 Downloads
3.1.3.9.1 Anmeldung
3.1.3.9.2 Konzeption
3.1.3.9.3 Projekte
3.1.3.9.4 Elternbrief
3.1.4 Existenzsicherung
3.1.4.1 Die eigene Einrichtung
3.1.4.2 Der eigene Arbeitsplatz
3.1.5 Wirtschaftlichkeit
3.1.5.1 Zeit 
3.1.5.2 Geld
3.2 Ergebnisse
3.2.1 Familie
3.2.1.1 Eltern
3.2.1.2 Angehörige
3.2.1.3 Kinder
3.2.1.4 ehemalige
3.2.2 Schulen
3.2.2.1 Fachakademien
3.2.3 Paare
3.2.4 Arbeitssuchende
3.2.5 PraktikantInnen
3.2.6 Träger
3.2.7 Aufsichtsbehörden
3.2.7.1 Dachverbände
3.2.8 Kommune
3.2.9 Gemeinde
3.2.9.1 Kirchliche Gemeinde
3.2.9.2 politische Gemeinde
3.2.9.2.1 Parteien
3.2.9.3 soz. Initiativen
3.2.9.3.1 Mutter-Kindgruppen
3.2.9.3.2 Familienzentren
3.2.10 Fachdienste
3.2.10.1 Beratungsstellen
3.2.10.1.1 Therapeuten
3.2.10.1.2 Frühförderstelle
3.2.10.1.3 Jugendamt
3.2.10.1.4 Kinderschutzbund
3.2.10.1.5 Schulvorbereitende Einrichtung
3.2.10.1.6 Fachdienste
3.2.10.1.6.1 Ergotherapie
3.2.10.1.6.2 Logopädie
3.2.10.1.6.3 Frühförderung
3.2.10.1.6.4 PsychologInnen
3.2.11 Vereine
3.2.12 Fördervereine
3.2.13 Sponsoren
3.2.14 Schüler
3.2.15 Mitbewerber
3.2.16 Öffentlichkeit
3.2.16.1 Presse
3.2.16.1.1 Print
3.2.16.1.2 TV
3.2.16.1.3 Radio
3.2.16.1.4 Online
3.2.17 Kooperationspartner
3.2.17.1 Grundschule
3.2.17.2 Altenheim
3.2.17.3 andere Einrichtungen
3.2.17.4 Lieferanten
3.2.18 Tagesmütter
4 Gruppenarbeit: selber surfen:

4.1 Was finde ich von wem über meine Einrichtung?
4.1.1 Marktredwitz
4.1.1.1 http://www.kiga-herz-jesu.de/index.html
4.1.1.2 http://www.kigaelisabeth-mak.homepage.t-online.de/
4.1.1.3 http://www.kita-st-josef-mak.de/index.html
4.1.2 Sinzing/Eilsbrunn
4.1.2.1 http://www.sinzing.de/landkreis.asp?NAVIID={0E64FAF4-71E4-4325-ABBE-3418E68EE632}
4.1.3 Oberdolling
4.1.3.1 http://home.vr-web.de/~gemeinde.oberdolling/kiga.html
4.1.4 Poppenricht/Traßlberg
4.1.4.1 http://www.kindergarten-trasslberg.de/
4.1.5 Neustadt/Donau
4.1.5.1 http://cms.neustadt-donau.de/Stadtverwaltung/StädtEinrichtungen/Kindergärten/StLaurentius/tabid/6950/language/de-DE/Default.aspx
4.1.5.2 http://cms.neustadt-donau.de/Stadtverwaltung/StädtEinrichtungen/Kindergärten/StElisabeth/tabid/6948/language/de-DE/Default.aspx
4.1.6 Bad Kötzing
4.1.6.1 http://www.kinderhaus-bad-koetzting.de/hp1/Homepage.htm
4.1.7 Bodenkirchen/Bonbruck
4.1.7.1 http://www.bodenkirchen.com/index.php/kindergarten
4.1.8 Straubing
4.1.8.1 http://www.st-wolfgang-straubing.de/kindergarten/
4.1.8.2 http://www.ifh-straubing.de/index.php?option=com_content&view=article&id=258&Itemid=119
4.1.9 Weiden
4.1.9.1 http://www.weiden.de/wen/junge_familien/kindertagesstaette_lesen.php?wo=Kindergarten_MariaWaldrast&was=Kontakt
4.1.9.2 http://www.weiden-st-josef.de/
4.2 stimmt das?
4.2.1 evtl. Korrekturen vornehmen lassen
4.3 reicht das?
5 Gruppenarbeit: Wer sind die Zielgruppen für unsere Homepage?

5.1 Eltern
5.2 Kinder
5.3 weitere Verwandte
5.4 Gemeinde
5.4.1 kirchlichen Gemeinde
5.4.2 politische Gemeinde
5.5 Presse
5.5.1 Printmedien
5.5.2 Radio
5.5.3 TV
5.5.4 Onlinemedien
5.6 Firmen
5.6.1 Ausstatter
5.6.2 Sponsoren
5.7 Arbeitgeber
5.8 Branchenbücher
5.9 Vereine
5.10 BewerberInnen
5.11 Konkurrenz
5.12 Immobilienmakler
5.13 Kulturelle Anbieter
5.14 Fachdienste
5.14.1 Frühförderstellen
5.14.2 Ergotherapeuten
5.14.3 Logopäden
5.15 Päd. Fachkräfte
5.16 Schulen
5.17 Fachakademien
5.18 Aufsichtsbehörden
5.19 Elternbeirat
5.20 Verband
6 Gruppenarbeit: gute Seiten, schlechte Seiten

6.1 Einfach mal lossurfen!
6.2 Was fällt dabei auf?
6.3 Webadressen aufschreiben
6.4 Beispiele am Beamer zeigen
Siehe Anhang/Anhänge: Links zu websites.doc
6.5 Freudenberg
Siehe Dokument: www.schlossfreudenberg.de
7 Input: Struktur und Inhalt einer Kita Homepage
7.1 Beispiele
7.1.1 Inhalte und Struktur ergeben sich aus Ihrer Konzeption!
7.1.2 Was soll für Sie im Vordergrund stehen?

8 Was ist der Inhalt?

8.1 Ausführliche Selbstdarstellung und Informationen über unsere Kindertagestätte
8.1.1 Angebote
8.1.1.1 Kinder
8.1.1.2 Eltern
8.1.1.3 Stellenangebote
8.1.2 Besonderheiten
8.1.3 Schwerpunkte
8.1.4 Stärken
8.1.5 Vorteile
8.1.6 Nutzen

9 Beispiel einer Homepage-Struktur

9.1 Kinder
9.1.1 Altersgrenze
9.1.2 Altersverteilung
9.1.3 Zahl der Plätze
9.1.4 Belegte Plätze
9.1.5 Einzugsgebiet
9.1.6 Verteilung auf Einzugsgebiet
9.1.7 Gruppenorganisation
9.1.8 Integration: Behinderte Kinder
9.1.9 Nationalitäten der Kinder
9.2 Zeiten
9.2.1 Öffnungszeiten
9.2.2 Bring-/Abholzeiten und -regeln
9.2.3 Betriebsferien
9.3 Elternbeitrag
9.4 Personal
9.4.1 Zahl der Fachkräfte
9.4.2 Organisationsstruktur
9.4.3 Das Team
9.4.4 Gruppen-/Anwesenheits-/Anstellungsschlüssel
9.4.5 Tätigkeiten außerhalb der Gruppenzeit
9.5 Qualitätssicherung
9.5.1 Qualitätsmanagement
9.5.2 Fortbildungsmaßnahmen der letzten Zeit
9.5.3 Supervision
9.5.4 Fachberatung
9.6 Räumlichkeiten
9.6.1 Lage
9.6.2 Architektur
9.6.3 Foto von außen
9.6.4 Räumlichkeiten
9.6.5 Foto von innen
9.6.6 Ausstattung
9.6.7 Außenanlage
9.6.8 Regelmäßig genutzte Spielflächen außerhalb
9.6.9 Regelmäßige Besuchsorte
9.7 Kooperation und Vernetzung
9.7.1 Fachdienste
9.7.2 Organisation von Betreuung außerhalb der Einrichtung
9.7.3 Vernetzung in Gemeinde/Stadtteil
9.8 Pädagogische Schwerpunkte
9.9 Zusammenarbeit mit den Eltern
9.9.1 Information
9.9.2 Elternsprechstunden, Elternabende
9.9.3 Mitwirkungsmöglichkeiten
9.9.4 Mitbestimmungsmöglichkeiten
9.9.5 Elternbeirat
9.10 Pädagogische Aktivitäten der letzten 12 Monate
9.10.1 Soziales Lernen
9.10.2 Interkulturelles Lernen
9.10.3 Kreativität
9.10.4 Kommunikation
9.10.5 Musik
9.10.6 Bewegung
9.10.7 Gestaltung und Kultur
9.10.8 Religion
9.10.9 Medien
9.10.10 Spracherziehung
9.10.11 Umwelt und Natur
9.10.12 Gesundheit
9.10.13 Sonstige
9.11 Tagesablauf
9.12 Essen und Getränke
9.12.1 Mittagessen
9.12.2 Frühstück, Vesper
9.12.3 Getränke
9.13 Elternbefragung
9.14 Anmeldung
9.14.1 § Verfahren und Fristen
9.14.2 § Ansprechperson
9.15 Kontaktinformationen
9.15.1 Impressum
9.15.1.1 Anschrift der Einrichtung: Name, Straße, PLZ, Ort, Telefon, Fax, E-Mail, ggf. bereits vorhandene Internet-Adresse
9.15.1.2 Anschrift des Trägers: Name, Straße, PLZ, Ort, Telefon, Fax, E-Mail, ggf. Internet-Adresse
9.15.1.3 Kurzbescheibung der Einrichtung.
9.15.1.4 Datenschutzerklärung
9.16 Funktionen
9.16.1 Email
9.16.2 Download
9.16.2.1 PDF Flyer
9.16.2.2 Anmeldeunterlagen
9.16.2.3 Konzeption
9.16.3 evtl. online Anmeldeformular
9.16.4 Newsletter
9.16.5 Gästebuch
9.16.6 Veranstaltungskalender
9.16.7 Kontaktformular
9.16.8 Shop?
9.17 Stellenangebote
9.18 Praktika
9.19 Evtl. Sponsoren
10 Freiwillige Hausaufgabe: Wir über uns 

10.1 Kurzbeschreibung unserer Kita (4-5 Sätze)
10.2 Welche Struktur soll unsere Homepage haben?
10.3 Bitte für den 2. Tag mitbringen (sofern vorhanden)
10.3.1 Flyer, Infos, Pressemitteilungen der eigenen Einrichtung?
10.4 Projektplan Homepage
10.4.1 Wege zu einer eigene Homepage erschließen
10.4.1.1 Projektplanung 
10.4.1.1.1 Wer genehmigt die Homepage?
10.4.1.1.2 Wer übernimmt welche Kosten?
10.4.1.1.3 Wer sollte an diesem Projekt beteiligt sein?
10.4.1.1.3.1 Träger
10.4.1.1.3.2 Team
10.4.1.1.3.3 Eltern
10.4.1.1.3.4 KIGA-Partner 
Lieferanten/Sponsoren

10.4.1.1.3.5 Weitere?
10.4.1.1.4 Wie ist der Zeitbedarf?
10.4.1.1.5 Inhalte und Struktur planen
10.4.1.1.5.1 Konzeption sichten und zuordnen
10.4.1.1.6 Technische Details klären
10.4.1.1.7 Wer macht was bis wann und wie?
10.4.1.1.7.1 Eine Homepage für unseren Kindergarten
Aufgabe

Teilaufgabe

Teilaufgabe

Teilaufgabe

Aufgabe

Teilaufgabe

Teilaufgabe

Teilaufgabe

10.4.2 Eintrag in www.kita-bayern.de?
10.4.2.1 Projektplanung
10.4.2.1.1 Infos unter:
10.4.2.1.1.1 http://www.kita-bayern.de/f010200.htm
10.4.2.1.1.2 <http://www.iska-nuernberg.de/kita-bayern/f040400.htm>
10.4.2.1.2 Wer genehmigt den Eintrag?
10.4.2.1.3 Wer übernimmt welche Kosten?
10.4.2.1.4 Wer macht was bis wann und wie?
10.4.2.1.4.1 Aufgabe
Teilaufgabe

Teilaufgabe

Teilaufgabe

10.4.2.1.4.2 Aufgabe
Teilaufgabe

Teilaufgabe

Teilaufgabe
11 Aspekte der Gestaltung einer Homepage

11.1 Layout / Design der Websites 
11.1.1 Hier geht es um:
11.1.1.1 Visuelle Kommunikation
11.1.1.1.1 Der bei weitem größte Teil der Informationen über die Außenwelt (etwa 80 %) erreicht den Menschen über die Augen.
11.1.1.2 Grafische Gestaltung
11.1.1.3 Funktionalität
11.2 Navigation auf der Homepage
11.2.1 87% der Nutzer setzten Benutzerfreundlichkeit an Rang 1 der Auswahlkriterien für Websites. 
11.2.2 Die Navigation soll schnell erkennbar und nachvollziehbar sein.
11.2.2.1 gutes Beispiel:
Siehe Dokument: www.kigastulrichneuburg.de
11.2.2.2 unübersichtlich:
Siehe Dokument: www.littlegiants.de
11.2.3 Wo bin ich? Was tut diese Seite? Wo bin ich gewesen? Wohin kann ich gehen?
11.2.4 Vermeiden Sie auf jeden Fall zwei schwere Fehler:
11.2.4.1 Es darf keine Seite ohne Navigationselemente geben
11.2.4.2 Es darf keine Seite geben, zu der man auf regulärem Wege (Site-Navigation) nicht zurückkehren kann
11.2.4.2.1 Wichtig: keine Sackgasse zuzulassen
Siehe Dokument: Sackgasse.htm
11.2.5 Vernetze Baumstruktur
11.2.6 Darstellung im Internet: HTML
11.2.6.1 Hypertext Markup Language
Siehe Anhang/Anhänge: html.doc
11.2.7 Seitentitel
Siehe Dokument: titel-einfuehrung.shtml
11.2.8 Zusammengefaßt ergibt sich aus diesen Überlegungen, dass eine Website:
11.2.8.1 schnell und einwandfrei dargestellt werden muss,
11.2.8.2 dem Surfer schnell vermitteln muss, worum es geht,
11.2.8.3 übersichtlich aufgebaut sein muss und
11.2.8.4 Orientierungshilfen anbieten sollte,
11.2.8.5 damit die Besucher ein positives Surferlebnis haben und die Website ein Erfolg werden kann.
11.3 Schrift
11.3.1 Eine Schriftart als Grundschrift
11.3.2 Serifen
11.3.2.1 Schriften lassen sich im Allgemeinen in zwei Kategorien unterteilen: Solche mit Serifen und serifenlose. Serifenlose Schriften sind z.B. "Verdana", "Arial". Eine Schrift mit Serifen ist die "Times New Roman". Diese beiden Schrifttypen unterscheiden sich durch ihre "Schnörkel": Die serifenlosen Schriften haben meist ein ziemlich glattes Schriftbild, die Schriften mit Serifen dagegen haben deutlich mehr "Schwünge" in ihren Buchstaben und an den Buchstabenenden kleine Häkchen.
11.3.2.1.1 In Bezug auf Lesbarkeit heißt es häufig, die Schriften mit Serifen seien hier im Vorteil. Andere wiederum vertreten die Meinung, serifenlose Schriften wären auf dem Monitor besser lesbar. Richtig ist dagegen wahrscheinlich, dass bei kleinen Zeilenabständen Serifen-Schriften besser lesbar sind. Wenn Sie jedoch auf größere Zeilenabstände setzen, können Sie auch bedenkenlos serifenlose Schriften einsetzen.
11.3.2.1.1.1 Wichtig auch der psychologische Effekt: Serifenlose Schriften werden im Vergleich zu Schriften mit Serifen als moderner empfunden. Manche Surfer behaupten sogar, Seiten, die die "Times New Roman" verwenden, würden ihnen altbacken erscheinen.
11.3.2.2 textg_serifen.jpg
Siehe Dokument: textg_serifen.jpg
11.3.3 Onlinekurs zum Thema Typographie
Siehe Dokument: index.htm
11.4 Farbe
11.4.1 Die Wirkung von Farben auf den Menschen ist nicht zu unterschätzen.
11.4.1.1 Achtung auf Vorder- und Hintergrund
11.4.1.1.1 Die Hintergrundfarbe wird großflächig eingesetzt, sollte also nicht zu Augenschmerzen führen.
11.4.1.1.1.1 Farbdusche
Siehe Dokument: dusche.htm
11.4.2 Wirkung einzelner Farben
Siehe Dokument: farb-wirk1.html
11.4.2.1 Wirkung von Farbqualität und  -quantität
Siehe Dokument: farb-qual.html
11.4.3 Kontraste
11.4.3.1 Schwarz und Weiß kontrastieren optimal, Schwarz und Hellgrau werden oft als noch angenehmer empfunden.
11.4.3.1.1 Weiter Beispiele
Siehe Dokument: farb-sim.html
11.4.4 Farbschemata
Siehe Dokument: colorschemedesigner.com
11.5 Abbildungen, Fotos, Grafiken
11.5.1 So wenig wie Möglich, so viel wie nötig!
11.5.1.1 Fotos verlängern die Ladezeiten im Browser!
11.5.1.2 Datenformat: *.jpg
11.5.1.2.1 Daten werden komprimiert
11.5.1.3 ca. 100 KB/Abbildung
11.5.2 Fotos im Internet: Rechtliche Aspekte
11.5.2.1 Zu beachten sind besondere Persönlichkeitsrechte, sie gelten auch für Kinder (Kunsturheberrechtsgesetz)
11.5.2.1.1 Die Würde ist unantastbar
11.5.2.1.1.1 Art. 1 Grundgesetz
11.5.2.1.2 Wenn Menschen erkennbar und individualisierbar sind
11.5.2.1.2.1 Fotos dürfen nur mit vorheriger Einwilligung der Personensorgeberechtigeten abgebildet werden.
Allgemeine Erklärung im Betreuungsvertrag reicht nicht 

Einverständnis mögl. schriftlich und auf das Bild und den Zweck bezogen.

11.5.2.1.3 Recht am eigenen Bild (§§ 22 ff. KUG). 
11.5.2.1.4 Datenschutz
11.5.2.1.4.1 BDSG
Siehe Anhang/Anhänge: BDSG.pdf
11.5.2.1.4.2 kirchliche Datenschutzbestimmungen
Siehe Dokument: informationen.html
11.5.3 Wie an "legale" Fotos kommen?
11.5.3.1 z.B. Google Bilder
11.5.3.2 z. B. www.photocase.com
Siehe Dokument: www.photocase.de
11.6 Animationen
11.6.1 Im äußeren Gesichtsfeld gibt es einen biologischen Alarmreflex , der auf jede Art von Veränderung oder Bewegung in der Umwelt reagiert. 
11.6.1.1 Animationen stören Ihre Besucher beim Lösen ihrer Probleme, ohne daß sie eine Möglichkeit haben, sich dem zu entziehen.
11.6.1.1.1 Wenn dieser Reflex - z.B. durch eine Animation - angesprochen wird, kommt es nicht nur zu einer unwillkürlichen Ablenkung des Blickverhaltens, sondern auch zu einem Verlust an Ressourcen für die Verarbeitung der eigentlich interessierenden Informationen.
11.6.1.1.1.1 Beispiele:
http://www.juanna.de/inhalt.htm

Siehe Dokument: winkies.htm
http://www.pcgames.de/m,home/Startseite/

Siehe Dokument: Startseite
Tageszeitung

Siehe Dokument: www.sz-online.de
11.7 Texte
11.7.1 Übersichtlichkeit
11.7.1.1 Wechselnd links und rechts platzierte Bilder sind z.B. eine Möglichkeit.
Siehe Dokument: plakate.php
11.7.1.2 Sinnvolle Unterteilung in Absätze
11.7.1.3 Pro Absatz ein wesentlicher Gedankengang.
11.7.1.4 Wer vor Absätze dann auch noch Zwischenüberschriften stellt, verbessert seine Textstruktur.
11.7.1.4.1 Ziel der Zwischenüberschriften ist es, dem Leser auch ohne tieferen Texteinstieg einen kurzen Überblick zu geben.
Siehe Dokument: webdesign-02.htm
11.7.1.4.1.1 Zwischenüberschriften: Diese müssen möglichst objektiv und knapp gehalten sein.
Wortspiele, Metaphern, Aufreißer und Humor sollten hier möglichst nicht verwendet werden.

11.7.2 Präzise Wortwahl, objektive Sprache und ein lesbares Layout.
11.7.3 Vermeidung von Fehlern
11.7.3.1 Kurze und griffige Sätze sind am besten für das WWW geeignet.
11.7.3.2 Korrektur lesen lassen
11.7.4 Internet-Leser sind darauf erpicht, Informationen so schnell wie möglich aufzusaugen.
11.7.4.1 Ein guter Online-Text muss die Aufmerksamkeit des Lesers also schnell gewinnen, sonst wird er nicht gelesen.
11.7.4.1.1 Möglichkeit: die Schlussfolgerung am Anfang, die Argumente im folgenden Text.
11.8 Homepage testen lassen und Feedback einholen
11.8.1 Von den wichtigsten Zielgruppen
11.9 Links zum Thema Gestaltung
11.9.1 Webdesign Referenz
Siehe Dokument: start.shtml
11.9.2 Web-Usability: benutzerfreundliche Gestaltung von Internetseiten
Siehe Dokument: index.shtml
12 Domain-Name

12.1 Ein Domain Name ist Ihre persönliche Adresse im Internet.
12.1.1 Technisch gesehen ist ein Domain-Name eine Zuordnung eines leicht merkbaren Namens zu einer IP-Adresse wie in einem Telefonbuch eine Telefonnummer zu einem Namen zugeordnet ist.
12.1.1.1 Diese IP-Adresse ist ein Zahlencode, den Computer zur Kommunikation im Internet benötigen. Jede Domain ist wie eine Telefonnummer einzigartig auf der Welt, sonst könnte der Inhalt nicht eindeutig zugeordnet werden.
12.2 Ist Ihr Wunschname für die Homepage noch frei?
12.2.1 Denic-Check
Siehe Dokument: index.html
13 Provider

13.1 Ein (Internet-)Provider ist eine Firma, die den Internet-Zugang (Internetanschluss) für Firmen, Privatpersonen, Vereine, Organisationen etc. anbietet.
13.2 z.B. 1 & 1 oder Strato 
Siehe Dokument: www.strato.de
13.3 Providerliste
Siehe Dokument: vordefiniert.html;jsessionid=1ABDE3B18E7FCBFD827725F6D1838226
14 Praxis, Praxis, Praxis

14.1 https://www.livepages.de/
Siehe Dokument: www.livepages.de
14.2 http://www.strato.de/easyweb/siteweb/index.html
14.3 Ausprobieren!
14.4 Erstellte Websites können 3 Wochen gespeichert werden.
15 Einzelarbeit: Navigationsplan für die Homeapage erstellen

16 Gebräuchliche Funktionen für Homepages

16.1 Email
16.2 Download
16.3 Newsletter
16.4 Gästebuch
16.5 Veranstaltungskalender
16.6 Kontaktformular
16.7 evtl. Video
16.8 Suchfunktion
17 Werkzeuge

17.1 z.B. Homepage Baukasten
17.2 Word
17.3 Microsoft Publisher
17.4 z.B. Adobe Werkzeuge
Siehe Dokument: de
17.4.1 Contribute 
17.5 ftp-Programm
17.5.1 dient dem "upload" der Daten zum Host
17.6 CMS (content management system)
Siehe Dokument: www.nathus.de
17.6.1 Open source CMS
Siehe Dokument: 1745-Open-Source-CMS-Vergleich-Joomla-TYPO3-Plone-Wordpress.html
17.7 Scripte
Siehe Dokument: db
17.7.1 dienen den Update von Webseiten
18 Pflege und Aktualität der Homepage

18.1 Immer aktuell halten!
18.1.1 Wichtig für Suchmaschinen
18.2 Selber machen
18.2.1 per Script
18.2.1.1 http://www.jugendwerkstatt-regensburg.de/db
Siehe Dokument: db
18.2.2 ftp-Programm
18.2.2.1 dient dem "upload" der Daten zum Provider-Host
18.3 Durch Dritte
18.3.1 per Script
18.3.1.1 http://www.jugendwerkstatt-regensburg.de/db
Siehe Dokument: db
19 Wege zur Internetpräsenz

19.1 Eigene Homepage
19.2 Auf den Seiten des Trägers
19.3 Kita-Bayern.de
19.4 Selber machen
19.4.1 erfordert viel Wissen
19.4.2 erfordert viel Zeit
19.4.3 erfordert starke Nerven
19.5 Webdesigner beauftragen
19.5.1 Eltern fragen
19.5.2 Sponsoren z.B. Werbeagentur
19.5.3 Wichtig Zugangsdaten und Passwörter sichern!
20 Praxis, Praxis, Praxis

20.1 mit Microsoft Publisher
20.2 https://www.livepages.de/
Siehe Dokument: www.livepages.de
21 Presse und Öffentlichkeitsarbeit für unsere neue Homepage

21.1 Wer soll es wissen?
21.1.1 Die wichtigsten Zielgruppen
21.2 Wie erfahren sie davon?
21.2.1 Persönlicher Kontakt
21.2.2 E-Mail
21.2.3 Elternbriefe
21.2.4 Aushang
21.2.5 Flyer
21.2.6 Pressemitteilung
21.3 Links von und zur Homepage
21.3.1 Träger
21.3.2 Kirchl. und politische Gemeinde
21.3.3 Portale
Siehe Dokument: www.unsere-kita.de
21.3.3.1 www.unsere-kita.de
Siehe Dokument: www.unserekita.de
21.3.4 Landkreis
Siehe Dokument: landkreis.asp
21.3.5 Kommunen
Siehe Dokument: www.regensburg.de
21.3.6 Dachverbände
21.3.6.1 Caritas
21.3.7 Eintrag in www.kita-bayern.de?
21.3.8 Suchmaschinen
21.3.9 weitere...
21.3.9.1 Siehe Zielgruppen der Homepage
22 Kosten

22.1 Profi: Programmierung und Webdesign ab ca. 500,00
22.2 z.B. Hosting bei Strato AG 
22.2.1 Baukasten ab ca. 9,00 € / Monat
22.3 Providerliste
Siehe Dokument: vordefiniert.html;jsessionid=1ABDE3B18E7FCBFD827725F6D1838226
22.4 Kita-Bayern.de
22.4.1 Einmalig 65,-- €
22.4.2 danach jährl. 5,00 €
23 Rechtliche Aspekte
23.1 Copyrights
Siehe Dokument: copyright
23.1.1 Fotos/Grafiken 
23.1.1.1 Fotos im Internet: Rechtliche Aspekte
23.1.1.1.1 Zu beachten sind besondere Persönlichkeitsrechte, sie gelten auch für Kinder (Kunsturheberrechtsgesetz)
23.1.1.1.1.1 Die Würde ist unantastbar
Art. 1 Grundgesetz

23.1.1.1.1.2 Wenn Menschen erkennbar und individualisierbar sind
Fotos dürfen nur mit vorheriger Einwilligung der Personensorgeberechtigeten abgebildet werden.

Allgemeine Erklärung im Betreuungsvertrag reicht nicht 

Einverständnis mögl. schriftlich und auf das Bild und den Zweck bezogen.

23.1.1.1.1.3 Recht am eigenen Bild (§§ 22 ff. KUG). 
Siehe Dokument: Kunsturheberrechtsgesetz
§ 23 KUG zählt Ausnahmen auf:

(1) Ohne die nach § 22 erforderliche Einwilligung dürfen verbreitet und zur Schau gestellt werden:

Bildnisse aus dem Bereiche der Zeitgeschichte;

Bilder, auf denen die Personen nur als Beiwerk neben einer Landschaft oder sonstigen Örtlichkeit erscheinen;

Kinder sind kein "Beiwerk"

Bilder von Versammlungen, Aufzügen und ähnlichen Vorgängen, an denen die dargestellten Personen teilgenommen haben;

Bildnisse, die nicht auf Bestellung angefertigt sind, sofern die Verbreitung oder Schaustellung einem höheren Interesse der Kunst dient.

(2) Die Befugnis erstreckt sich jedoch nicht auf eine Verbreitung und Schaustellung, durch die ein berechtigtes Interesse des Abgebildeten oder, falls dieser verstorben ist, seiner Angehörigen verletzt wird.

23.1.1.1.1.4 Datenschutz
BDSG

Siehe Anhang/Anhänge: BDSG.pdf
kirchliche Datenschutzbestimmungen

Siehe Dokument: datenschutz.html
23.1.2 Texte
23.1.2.1 Zitate mit Quellenangabe
23.1.2.1.1 evtl. vorher Einwilligung einholen
23.2 Datenschutz
Siehe Dokument: faq.html
Siehe Anhang/Anhänge: BDSG.pdf
23.3 Impressum
Siehe Anhang/Anhänge: Impressum.pdf
24 Kooperationspartner gewinnen

24.1 Firmen 
24.1.1 Partner
24.1.2 Lieferanten
24.2 Presse
24.3 Vereine
24.4 Verbände
24.5 Behörden
24.6 Träger
24.7 Schulen
24.8 Verlinkung unserer Partner auf uns und zu ihnen
24.9 Wer sind die Zielgruppen für unsere Homepage?
24.9.1 Eltern
24.9.1.1 Betreuungssuchend
24.9.1.2 Stadt
24.9.1.3 Ortsfremde
24.9.1.4 Ausländer
24.9.1.5 Heimkehrer
24.9.1.6 Derzeitigen
24.9.1.7 Zukünftigen
24.9.1.8 Ehemalige
24.9.2 Aufsichtsbehörden
24.9.3 Politische Gemeiden
24.9.4 Kirchliche Gemeinde
24.9.5 Zukünftige MitarbeiterInnen
24.9.6 Kooperationspartner
24.9.6.1 Informationsweitergabe
24.9.6.2 Jugendamt
24.9.6.3 Dachverbände
24.9.6.4 Diakonisches Werk
24.9.6.5 Schulen
24.9.7 Träger
24.9.7.1 Pfarrei
24.9.7.2 Informationsweitergabe
24.9.8 Therapeuten
24.9.8.1 Informationen über das Konzept
24.9.9 Unternehmen
24.9.9.1 Lieferanten
24.9.9.2 Makler
24.9.9.3 Infos über die Einrichtung
24.9.9.4 Sponsorengewinnung
24.9.10 Nachbarschaft der Einrichtung
24.9.11 Vereine
24.9.12 Gemeinsame Projekte?
24.9.13 Andere Kindergärten
24.9.13.1 Anregungen holen
24.9.14 Familienmitglieder der Kinder
24.9.15 Presse
24.9.15.1 Online
24.9.15.2 Print
25 Wege zu einer eigene Homepage erschließen

25.1 Eintrag in www.kita-bayern.de?
25.2 Projektplanung 
25.2.1 Wer macht was bis wann und wie?
25.2.2 Wer übernimmt die Kosten?
25.2.3 Wer sollte an diesem Projekt beteiligt sein?
25.2.3.1 Träger
25.2.3.2 Team
25.2.3.3 Eltern
25.2.3.4 KIGA-Partner 
25.2.3.4.1 Partner/Sponsoren
25.2.4 Wie ist der Zeitbedarf?

26 Internet-Links zu dieser Fortbildung

26.1 Gesetze 
Siehe Dokument: Gesetze.htm
26.2 http://www.die-maus.de/sachgeschichten/internet/
26.3 http://www.familienhandbuch.de/cmain/f_Aktuelles/a_Kindertagesbetreuung/s_308.html
Siehe Dokument: s_308.html
26.4 Freudenberg
Siehe Dokument: www.schlossfreudenberg.de
26.5 http://www.gdehne.de/usability/content/titel-einfuehrung.shtml
Siehe Dokument: titel-einfuehrung.shtml
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